
คํานําคํานํา

 การใหบรกิารประชาชน ถือเปนภารกิจสําคญัของหนวยงานราชการท่ีตอง การใหบริการประชาชน ถือเปนภารกิจสําคญัของหนวยงานราชการที่ตอง
บริการและอํานวยความสะดวกแกประชาชนผูรับบริการใหไดรับความพึงพอใจบริการและอํานวยความสะดวกแกประชาชนผูรับบริการใหไดรับความพึงพอใจ
มากท่ีสุด เทศบาลตําบลหนองไผลอมเปนองคกรปกครองสวนทองถ่ินรปูแบบหนึง่ มากท่ีสุด เทศบาลตําบลหนองไผลอมเปนองคกรปกครองสวนทองถิน่รปูแบบหน่ึง 
ซ่ึงมีหนาท่ีในการบริการประชาชนดานตางๆ เชน ดานทะเบียนราษฎรซ่ึงมีหนาท่ีในการบริการประชาชนดานตางๆ เชน ดานทะเบียนราษฎร
การชาํระภาษีทองถ่ินการชําระภาษีทองถิน่ งานบรกิารดานสาธารณสุข งานขออนญุาตกอสราง เปนตน งานบรกิารดานสาธารณสุข งานขออนญุาตกอสราง เปนตน

 คูมือประชาชนในการติดตอราชการกับเทศบาลตําบลหนองไผลอม ฉบับนี้คูมือประชาชนในการติดตอราชการกับเทศบาลตําบลหนองไผลอม ฉบับน้ี
จัดทําข้ึนโดยมวีตัถุประสงคเพือ่อาํนวยความสะดวกใหแกประชาชนในชมุชนเทศบาลจัดทําข้ึนโดยมวีตัถุประสงคเพ่ืออาํนวยความสะดวกใหแกประชาชนในชมุชนเทศบาล
ตําบลหนองไผลอม และบุคคลท่ีเก่ียวของในการติดตอราชการกับเทศบาลตําบลตําบลหนองไผลอม และบุคคลที่เก่ียวของในการติดตอราชการกับเทศบาลตําบล
หนองไผลอม ใหสามารถติดตอประสานงานในเรือ่งตางๆ ไดอยางรวดเรว็ ราบรืน่ หนองไผลอม ใหสามารถติดตอประสานงานในเรือ่งตางๆ ไดอยางรวดเรว็ ราบร่ืน 
ไรอุปสรรค มีประสิทธิภาพ สรางความมั่นใจสําหรับผูติดตอราชการไรอุปสรรค มีประสิทธิภาพ สรางความมั่นใจสําหรับผูติดตอราชการ

 เทศบาลตําบลหนองไผลอม หวงัเปนอยางยิง่วาคูมอืประชาชนของเทศบาล เทศบาลตําบลหนองไผลอม หวังเปนอยางยิง่วาคูมอืประชาชนของเทศบาล
ตําบลหนองไผลอม จะเปนประโยชนแกทาน และหากมขีอสงสัยหรอืตองการทราบตําบลหนองไผลอม จะเปนประโยชนแกทาน และหากมีขอสงสัยหรอืตองการทราบ
รายละเอยีดเพิม่เติม สามารถติดตอสอบถามไดตามหมายเลขโทรศัพทในคูมอืฉบับนี้รายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถติดตอสอบถามไดตามหมายเลขโทรศัพทในคูมอืฉบับน้ี
 

เทศบาลตําบลหนองไผลอมเทศบาลตําบลหนองไผลอม
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เทศบาลตําบลหนองไผลอมเทศบาลตําบลหนองไผลอม



สารบัญสารบัญ

สํานักปลัดเทศบาลสํานักปลัดเทศบาล 
 การแจงเกิด 4 การแจงเกิด 4
 การแจงเกิดเกินกําหนด 4 การแจงเกิดเกินกําหนด 4
 การแจงตาย 5 การแจงตาย 5
 การแจงยายเขา 6 การแจงยายเขา 6
 การแจงยายออก 7 การแจงยายออก 7
 การแจงยายปลายทาง 8 การแจงยายปลายทาง 8
 การขอมีบัตรประจําตัวประชาชนครั้งแรก 8 การขอมีบัตรประจําตัวประชาชนครั้งแรก 8
 บัตรประจําตัวประชาชนหายหรือบัตรถูกทําลาย 9 บัตรประจําตัวประชาชนหายหรือบัตรถูกทําลาย 9
 บัตรประจําตัวประชาชนเดิมชํารุด 9 บัตรประจําตัวประชาชนเดิมชํารุด 9
 กรณีเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 10 กรณีเปล่ียนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 10
 การขอบานเลขท่ี 10 การขอบานเลขท่ี 10
 การจดทะเบียนพาณิชย 10 การจดทะเบียนพาณิชย 10
 การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 13 การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 13
 การใหบริการขอมูลขาวสาร 14 การใหบริการขอมูลขาวสาร 14
 การชวยเหลือสาธารณภัย 14 การชวยเหลือสาธารณภัย 14

กองคลังกองคลัง
 การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 15 การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 15
 การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 16 การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 16
 การจัดเก็บภาษีปาย 19 การจัดเก็บภาษีปาย 19
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สารบัญสารบัญ

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอมกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
 การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 21 การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 21
 การขออนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหาร 23 การขออนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหาร 23
 หรือสถานท่ีสะสมอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร
 การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 24 การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 24
 การขออนุญาตประกอบกิจการตลาด 25 การขออนุญาตประกอบกิจการตลาด 25
 การขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 25 การขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 25

กองการศึกษากองการศึกษา
 ระเบียบการสมคัรนกัเรยีนชัน้ระดับปฐมวยั ของศูนยพฒันาเด็กเลก็ 26 ระเบียบการสมัครนกัเรียนชัน้ระดบัปฐมวัย ของศูนยพฒันาเด็กเล็ก 26
 เทศบาลตําบลหนองไผลอม เทศบาลตําบลหนองไผลอม
 ระเบียบการรับสมัคร โรงเรียนโยธินนุกูล 26 ระเบียบการรับสมัคร โรงเรียนโยธินนุกูล 26

กองชางกองชาง
 การขออนุญาตกอสรางอาคาร 27 การขออนุญาตกอสรางอาคาร 27
 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 28 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 28
 การขออนุญาตดัดแปลง 28 การขออนุญาตดัดแปลง 28
 การดําเนินการติดต้ังไฟฟาสาธารณะและอื่นๆ 29 การดําเนินการติดต้ังไฟฟาสาธารณะและอ่ืนๆ 29

กองสวัสดิการสังคมกองสวัสดิการสังคม
 การรับข้ึนทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพคนพิการและผูปวยเอดส 30 การรับข้ึนทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพคนพิการและผูปวยเอดส 30
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สํานักปลัดเทศบาลสํานักปลัดเทศบาล

งานทะเบียนราษฎรงานทะเบียนราษฎร
การแจงเกิดการแจงเกิด
  การบริการการบริการ
 1. เมือ่มคีนเกิดในบานใหเจาบานหรอืบิดามารดา หรอืผูท่ีไดรบัมอบหมาย            1. เม่ือมคีนเกดิในบานใหเจาบานหรอืบิดามารดา หรอืผูท่ีไดรบัมอบหมาย           
เปนผูแจงตอนายทะเบียน ผูรบัแจงแหงทองท่ีท่ีเด็กเกิดภายใน 15 วนั นบัแตวนัเกิด เปนผูแจงตอนายทะเบียน ผูรบัแจงแหงทองท่ีท่ีเด็กเกิดภายใน 15 วนั นบัแตวนัเกิด 
 2. เมือ่มคีนเกิดนอกบานใหบิดาหรอืมารดาหรอืผูท่ีไดรบัมอบหมายจากบิดา 2. เม่ือมคีนเกดินอกบานใหบิดาหรือมารดาหรอืผูท่ีไดรบัมอบหมายจากบิดา
หรอืมารดา เปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรบัแจงแหงทองท่ี ท่ีเด็กเกิดหรอืแหงทองท่ี หรอืมารดา เปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรบัแจงแหงทองท่ี ท่ีเด็กเกิดหรือแหงทองท่ี 
ท่ีพงึแจงไดภายใน 15 วนั นบัแตวนัเกิด หรอืในกรณจํีาเปนไมอาจแจงไดตามกําหนดท่ีพงึแจงไดภายใน 15 วนั นบัแตวนัเกิด หรอืในกรณจํีาเปนไมอาจแจงไดตามกําหนด
ใหแจงภายหลังไดแตตองไมเกิน 30 วัน นับแตวันเกิดใหแจงภายหลังไดแตตองไมเกิน 30 วัน นับแตวันเกิด
 หลักฐานหลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน)  1. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 
 2.  2. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง บัตรประจําตัวประชาชนของบิดาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง บัตรประจําตัวประชาชนของบิดา
  มารดา (ถามี)   มารดา (ถามี) 
 3. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถามี)  3. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถามี) 
 4. หนังสือยินยอมใหบุตรใชชื่อสกุลของบิดา (กรณีไมจดทะเบียนสมรส) 4. หนังสือยินยอมใหบุตรใชชื่อสกุลของบิดา (กรณีไมจดทะเบียนสมรส)
  ข้ันตอนการติดตอข้ันตอนการติดตอ 
 1. ผูแจงยื่นเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียน  1. ผูแจงยื่นเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียน 
 2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานกับทะเบียนบาน และลงรายการใน 2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานกับทะเบียนบาน และลงรายการใน
สูติบัตรแลว เพิม่ชือ่เด็กในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน เมือ่สูติบัตรแลว เพ่ิมชือ่เด็กในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน เม่ือ
ดําเนนิการเรยีบรอยแลวจึงมอบสูติบัตร ตอนท่ี 1 และสําเนาทะเบียนบานใหกับผูแจงดําเนินการเรียบรอยแลวจึงมอบสูติบัตร ตอนท่ี 1 และสําเนาทะเบียนบานใหกับผูแจง

การแจงเกิดเกินกําหนด การแจงเกิดเกินกําหนด 
 การบริการการบริการ 
 เปนการแจงการเกิดเมือ่เวลาผานพนไปจากท่ีกฎหมายกําหนดไว (15 วนั)             เปนการแจงการเกิดเม่ือเวลาผานพนไปจากท่ีกฎหมายกําหนดไว (15 วนั)            
ตองระวางโทษ ปรับไมเกิน 1,000 บาท ตองระวางโทษ ปรับไมเกิน 1,000 บาท 
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 หลักฐาน หลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบาน  1. สําเนาทะเบียนบาน 
 2. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง บัตรประจําตัวประชาชนของบิดา มารดา 2. บัตรประจาํตัวประชาชนของผูแจง บัตรประจาํตัวประชาชนของบิดา มารดา
  (ถามี)   (ถามี) 
 3. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถามี)  3. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถามี) 
 4. รูปถายของเด็กขนาด 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป 4. รูปถายของเด็กขนาด 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป
  ข้ันตอนการติดตอข้ันตอนการติดตอ 
 1. ผูแจงแสดงหลักฐานตอนายทะเบียน  1. ผูแจงแสดงหลักฐานตอนายทะเบียน 
 2. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐานแลวเปรยีบเทียบคดีความผดิ และสอบสวน  2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานแลวเปรยีบเทียบคดคีวามผดิ และสอบสวน 
ผูแจง บิดามารดา ใหทราบสาเหตุท่ีไมแจงการเกิดภายในเวลาท่ีกําหนดในกรณท่ีีบิดาผูแจง บิดามารดา ใหทราบสาเหตุท่ีไมแจงการเกิดภายในเวลาท่ีกําหนดในกรณีท่ีบิดา
หรอืมารดา ไมอาจมาใหถอยคาํในการสอบสวนไดไมวาจะดวยกรณใีด นายทะเบียนหรอืมารดา ไมอาจมาใหถอยคาํในการสอบสวนไดไมวาจะดวยกรณใีด นายทะเบียน
จะบันทึกถึงสาเหตุดังกลาวไว และนําเสนอนายอําเภออนุมัติออกสูติบัตรตอไปจะบันทึกถึงสาเหตุดังกลาวไว และนําเสนอนายอําเภออนุมัติออกสูติบัตรตอไป

การแจงตายการแจงตาย 
  การบริการการบริการ  
 1. เมื่อมีคนตายในบาน ใหเจาบานเปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจง           1. เม่ือมีคนตายในบาน ใหเจาบานเปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจง          
แหงทองท่ีท่ีมีคนตาย ภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาตาย ในกรณีไมมีเจาบานแหงทองท่ีท่ีมีคนตาย ภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาตาย ในกรณีไมมีเจาบาน
ใหผูพบศพแจงภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาพบศพ ใหผูพบศพแจงภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาพบศพ 
 2.  2. เมือ่มคีนตายนอกบานใหผูท่ีไปกับผูตายหรอืผูพบศพเปนผูแจงตอนายทะเบียนเม่ือมคีนตายนอกบานใหผูท่ีไปกับผูตายหรือผูพบศพเปนผูแจงตอนายทะเบียน
ผูรบัแจง แหงทองท่ีท่ีตายหรอืพบศพ หรอืแหงทองท่ีท่ีพงึแจงไดภายใน 24 ชัว่โมงผูรบัแจง แหงทองท่ีท่ีตายหรอืพบศพ หรือแหงทองท่ีท่ีพงึแจงไดภายใน 24 ชัว่โมง
นบัแตเวลาตายหรอืพบศพ ในกรณนีีจ้ะแจงตอพนกังานฝายปกครองหรอืตํารวจก็ไดนบัแตเวลาตายหรือพบศพ ในกรณนีีจ้ะแจงตอพนกังานฝายปกครองหรอืตํารวจก็ได
 หลักฐานหลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีคนตายมชีือ่และรายการบุคคล (ถาม)ี 1. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีคนตายมชีือ่และรายการบุคคล (ถามี)
 2. หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล (ถามี) หรือรายงานชันสูตร 2. หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล (ถามี) หรือรายงานชันสูตร
ของเจาหนาท่ีตํารวจหรือหนวยงานนิติเวช ของเจาหนาท่ีตํารวจหรือหนวยงานนิติเวช 
 3. บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง  3. บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง 
 4. บัตรประจําตัวประชาชนของคนตาย (ถามี)  4. บัตรประจําตัวประชาชนของคนตาย (ถามี) 
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 ข้ันตอนการติดตอข้ันตอนการติดตอ 
 1. ผูแจงยื่นเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียนเพื่อตรวจสอบและ              1. ผูแจงยื่นเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียนเพื่อตรวจสอบและ             
ลงรายการในมรณบัตร ลงรายการในมรณบัตร 
 2. จําหนายชื่อผูตายออกจากทะเบียนบาน โดยจะประทับคําวา “ตาย”   2. จําหนายช่ือผูตายออกจากทะเบียนบาน โดยจะประทับคําวา “ตาย”  
สีแดงไวหนารายการ คนตาย สีแดงไวหนารายการ คนตาย 
 3. มอบมรณบัตร ตอนท่ี 1 และหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจง 3. มอบมรณบัตร ตอนท่ี 1 และหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจง

การแจงยายเขาการแจงยายเขา 
 การบริการ การบริการ 
 เมือ่มผีูยายท่ีอยูเขาอยูในบานใหเจาบานแจงการยายเขาตอนายทะเบียนผูรบัแจงเม่ือมผีูยายท่ีอยูเขาอยูในบานใหเจาบานแจงการยายเขาตอนายทะเบียนผูรบัแจง
ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีผูนั้นยายเขาอยูในบาน โดยไมตองเสียคาธรรมเนียมภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีผูนั้นยายเขาอยูในบาน โดยไมตองเสียคาธรรมเนียม
ใดๆ ท้ังส้ิน ใดๆ ท้ังส้ิน 
 หลักฐานหลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน)  1. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 
 2. บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน  2. บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน 
 3. หนังสือมอบอํานาจจากเจาบาน (ถามี)  3. หนังสือมอบอํานาจจากเจาบาน (ถามี) 
 4. บัตรประจําตัวประชาชนของผูท่ีไดรับมอบหมายจากเจาบาน (กรณี  4. บัตรประจําตัวประชาชนของผูท่ีไดรับมอบหมายจากเจาบาน (กรณี 
มอบอํานาจ) มอบอํานาจ) 
 5. ใบแจงการยายท่ีอยู (ท.ร.6) ตอนท่ี 1 และ 2  5. ใบแจงการยายท่ีอยู (ท.ร.6) ตอนท่ี 1 และ 2 
 ข้ันตอนการติดตอ ข้ันตอนการติดตอ 
 1. ยื่นเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีจะยายเขา  1. ยื่นเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีจะยายเขา 
 2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการใบแจงการยายท่ีอยูและ 2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการใบแจงการยายท่ีอยูและ
เพิ่มชื่อในทะเบียนบาน และสําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) โดยตรวจสอบเพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน และสําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) โดยตรวจสอบ
รายการใหถูกตองตรงกันและมอบสําเนาทะเบียนบาน และหลักฐานคืนใหผูแจงรายการใหถูกตองตรงกันและมอบสําเนาทะเบียนบาน และหลักฐานคืนใหผูแจง
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การแจงยายออกการแจงยายออก 
 การบริการ การบริการ 
 เมื่อมีผูอยูในบานยายท่ีอยูออกจากบานใหเจาบานแจงการยายออกตอ           เม่ือมีผูอยูในบานยายท่ีอยูออกจากบานใหเจาบานแจงการยายออกตอ          
นายทะเบียนผูรับแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีผูนั้นยายออก โดยไมตองเสียนายทะเบียนผูรับแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีผูนั้นยายออก โดยไมตองเสีย
คาธรรมเนียมใดๆ ท้ังส้ิน คาธรรมเนียมใดๆ ท้ังส้ิน 
 หลักฐาน หลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน)  1. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 
 2. บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน  2. บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน 
 3. หนังสือมอบอํานาจจากเจาบาน (ถามี)  3. หนังสือมอบอํานาจจากเจาบาน (ถามี) 
 4. บัตรประจําตัวประชาชนของผูท่ีไดรบัมอบหมายจากเจาบาน (กรณมีอบ 4. บัตรประจาํตัวประชาชนของผูท่ีไดรบัมอบหมายจากเจาบาน (กรณีมอบ
อํานาจ) อํานาจ) 
 5. บัตรประจําตัวประชาชนของผูยายท่ีอยูกรณแีจงยายท่ีอยูของตนเอง ท้ังนี้ 5. บัตรประจาํตัวประชาชนของผูยายท่ีอยูกรณีแจงยายท่ีอยูของตนเอง ท้ังนี้
ผูยายท่ีอยูสามารถรองขอทําหนาท่ีเจาบานเพื่อแจงยายท่ีอยูของตนเองไดผูยายท่ีอยูสามารถรองขอทําหนาท่ีเจาบานเพ่ือแจงยายท่ีอยูของตนเองได
 ข้ันตอนการติดตอข้ันตอนการติดตอ
 1. ยืน่เรือ่งตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีมชีือ่อยูในทะเบียนบาน (ถึงแมวาเจาบาน 1. ยืน่เรือ่งตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีมชีือ่อยูในทะเบียนบาน (ถึงแมวาเจาบาน
ไมสามารถไปแจงยายออกใหได ผูยายท่ีอยูสามารถขอทําหนาท่ีเจาบานเพื่อยายชื่อไมสามารถไปแจงยายออกใหได ผูยายท่ีอยูสามารถขอทําหนาท่ีเจาบานเพ่ือยายชื่อ
ตนเองออกได) ตนเองออกได) 
 2.  2. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐาน และรายการบุคคลท่ีจะยายออกลงรายการนายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการบคุคลทีจ่ะยายออกลงรายการ
ในใบแจง การยายท่ีอยูและจําหนายรายการบุคคลท่ียายออกในทะเบียนบาน และในใบแจง การยายท่ีอยูและจําหนายรายการบุคคลทีย่ายออกในทะเบียนบาน และ
สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) โดยจะประทับคําวา “ยาย” สีนํ้าเงินไวหนาสําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) โดยจะประทับคําวา “ยาย” สีนํ้าเงินไวหนา
รายการ และระบุวายายไปท่ีใด รายการ และระบุวายายไปท่ีใด 
 3. นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจงคืนผูแจง พรอมท้ังใบแจงการยาย 3. นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจงคืนผูแจง พรอมท้ังใบแจงการยาย
ท่ีอยูตอนท่ี 1 และ 2 เพื่อนําไปแจงยายเขาตอไป ท่ีอยูตอนท่ี 1 และ 2 เพ่ือนําไปแจงยายเขาตอไป 
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การแจงยายปลายทางการแจงยายปลายทาง  
 การบริการการบริการ 
 ผูท่ียายท่ีอยูสามารถไปแจงยายออกและยายเขา ณ สํานักทะเบียนแหงท่ี ผูท่ียายท่ีอยูสามารถไปแจงยายออกและยายเขา ณ สํานักทะเบียนแหงท่ี
ไปอยูใหมโดยไมตองเดินทางกลบัไปแจงยายออกจากทะเบียนบานเดิม ท้ังนีผู้ยายไปอยูใหมโดยไมตองเดินทางกลับไปแจงยายออกจากทะเบียนบานเดิม ท้ังนีผู้ยาย
ท่ีอยูควรเปนผูแจงยายดวยตนเอง ท่ีอยูควรเปนผูแจงยายดวยตนเอง 
 หลักฐานหลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) ของบานท่ีจะยายเขา  1. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) ของบานท่ีจะยายเขา 
 2. บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบานท่ีจะยายไปอยูใหม พรอมคาํยนิยอม 2. บัตรประจาํตัวประชาชนของเจาบานท่ีจะยายไปอยูใหม พรอมคาํยนิยอม
เปนหนังสือจากเจาบาน เปนหนังสือจากเจาบาน 
 3. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง  3. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง 
 ข้ันตอนการติดตอข้ันตอนการติดตอ 
 1. ยื่นหลักฐานตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีจะยายเขา  1. ยื่นหลักฐานตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีจะยายเขา 
 2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและลงรายการในใบแจงการยายท่ีอยู 2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและลงรายการในใบแจงการยายท่ีอยู
โดยใหผูแจงลงลายมอืชือ่ ในชองผูแจงยายออกและชองผูแจงยายเขาสําหรบัชองเจาบานโดยใหผูแจงลงลายมือช่ือ ในชองผูแจงยายออกและชองผูแจงยายเขาสําหรับชองเจาบาน
ผูยินยอมใหยายเขาใหเจาบาน ลงลายมือชื่อ และเสียคาธรรมเนียม 20 บาทผูยินยอมใหยายเขาใหเจาบาน ลงลายมือชื่อ และเสียคาธรรมเนียม 20 บาท

ขอมีบัตรประจําตัวประชาชนครั้งแรกขอมีบัตรประจําตัวประชาชนครั้งแรก 
 สถานท่ีติดตอ สํานกัทะเบียนทองถ่ิน เทศบาลตําบลหนองไผลอม อาํเภอสถานท่ีติดตอ สํานกัทะเบียนทองถ่ิน เทศบาลตําบลหนองไผลอม อาํเภอ
เมืองนครราชสีมา 044 - 242015เมืองนครราชสีมา 044 - 242015
 การบริการการบริการ 
 1. ผูมสัีญชาติไทย อายต้ัุงแต 7 ปบรบูิรณตองขอมบัีตรประจําตัวประชาชน 1. ผูมสัีญชาตไิทย อายต้ัุงแต 7 ปบริบูรณตองขอมบัีตรประจาํตัวประชาชน
หากไมขอมีบัตร ภายใน 60 วัน จะถูกปรับไมเกิน 100 บาท หากไมขอมีบัตร ภายใน 60 วัน จะถูกปรับไมเกิน 100 บาท 
 2.  2. ยืน่คาํขอท่ีอาํเภอ ก่ิงอาํเภอ เขต หรอืเทศบาลท่ีตนเองมชีือ่ในทะเบียนบานยืน่คาํขอท่ีอาํเภอ ก่ิงอาํเภอ เขต หรอืเทศบาลท่ีตนเองมชีือ่ในทะเบียนบาน
 3. ไมตองเสียคาธรรมเนียมแตอยางใด  3. ไมตองเสียคาธรรมเนียมแตอยางใด 
 หลักฐานหลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบาน  1. สําเนาทะเบียนบาน 
 2. แสดงหลกัฐานอืน่ท่ีทางราชการออกให เชน ใบเกิดใบสุทธเิพือ่แสดงวา 2. แสดงหลักฐานอ่ืนท่ีทางราชการออกให เชน ใบเกิดใบสุทธิเพ่ือแสดงวา
เปนบุคคลเดียวกับผูมีชื่อในทะเบียนบาน เปนบุคคลเดียวกับผูมีชื่อในทะเบียนบาน 
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 3. กรณเีปนบุตรบุคคลตางดาวตองมหีนงัสือสําคญัประจําตัวบุคคลตางดาว 3. กรณีเปนบุตรบุคคลตางดาวตองมหีนงัสือสําคญัประจาํตัวบุคคลตางดาว
ของบิดาและมารดา แสดงดวย ของบิดาและมารดา แสดงดวย 
 4. กรณไีมมหีลกัฐานตามขอ 2 ใหนาํเจาบานหรอืบุคคลท่ีนาเชือ่ถือมารบัรอง 4. กรณไีมมหีลักฐานตามขอ 2 ใหนาํเจาบานหรอืบุคคลทีน่าเช่ือถือมารับรอง
 

บัตรประจําตัวประชาชนหายหรือบัตรถูกทําลายบัตรประจําตัวประชาชนหายหรือบัตรถูกทําลาย
 การบริการการบริการ 
 แจงความท่ีอําเภอ ก่ิงอําเภอ เทศบาล แจงท่ีสํานักทะเบียนทองถ่ิน หรือ แจงความที่อําเภอ ก่ิงอําเภอ เทศบาล แจงท่ีสํานักทะเบียนทองถิ่น หรือ
สถานตํีารวจภูธร ใหยืน่เรือ่งขอมบัีตรใหมภายใน 60 วนั นบัแตวนัท่ีบัตรเดิมหาย สถานีตํารวจภูธร ใหยืน่เรือ่งขอมบัีตรใหมภายใน 60 วนั นบัแตวนัท่ีบัตรเดิมหาย 
หรือถูกทําลาย หากเลยกําหนดจะเสียคาปรับไมเกิน 200 บาท หรือถูกทําลาย หากเลยกําหนดจะเสียคาปรับไมเกิน 200 บาท 
 หลักฐานหลักฐาน
 1. สําเนาทะเบียนบาน  1. สําเนาทะเบียนบาน 
 2. สําเนาหลักฐานการแจงความบัตรหาย  2. สําเนาหลักฐานการแจงความบัตรหาย 
 3. นาํหลกัฐานอืน่ท่ีทางราชการออกใหไปดวย (ถาม)ี เชน ใบเกิด ใบสุทธิ 3. นาํหลักฐานอ่ืนท่ีทางราชการออกใหไปดวย (ถามี) เชน ใบเกิด ใบสุทธิ
หรือสําเนาภาพถาย บัตรเดิมท่ีสูญหาย หรือสําเนาภาพถาย บัตรเดิมท่ีสูญหาย 
 4. เสียคาธรรมเนียม 20 บาท  4. เสียคาธรรมเนียม 20 บาท 
 5. หากคนหาหลกัฐานเดิมท่ีเคยทําบัตรเกาไมพบ ตองนาํเจาบานหรอืผูท่ี  5. หากคนหาหลักฐานเดิมท่ีเคยทําบัตรเกาไมพบ ตองนาํเจาบานหรือผูท่ี 
นาเชือ่ถือ เชน กํานัน ผูใหญบาน ญาติพี่นองไปรับรองดวยนาเช่ือถือ เชน กํานัน ผูใหญบาน ญาติพี่นองไปรับรองดวย

บัตรประจําตัวประชาชนเดิมชํารุดบัตรประจําตัวประชาชนเดิมชํารุด 
  การบริการการบริการ 
 เมื่อบัตรเดิมหมดอายุ ผูถือบัตรตองขอมีบัตรภายใน 60 วัน นับแตวันท่ี เม่ือบัตรเดิมหมดอายุ ผูถือบัตรตองขอมีบัตรภายใน 60 วัน นับแตวันท่ี
บัตรเดิมหมดอาย ุโดยไมเสียคาธรรมเนยีม หากไมขอมบัีตรภายในกําหนด 60 วนับัตรเดิมหมดอายุ โดยไมเสียคาธรรมเนยีม หากไมขอมีบัตรภายในกําหนด 60 วนั
จะถูกปรับไมเกิน 200 บาท จะถูกปรับไมเกิน 200 บาท 
 หลักฐานหลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบาน  1. สําเนาทะเบียนบาน 
 2. บัตรประจําตัวประชาชนเดิมท่ีหมดอายุ 2. บัตรประจําตัวประชาชนเดิมท่ีหมดอายุ
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กรณีเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุลกรณีเปล่ียนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 
 การบริการ การบริการ 
 หากเปลี่ยนชื่อตัวหรือนามสกุลใหยื่นเรื่องขอเปลี่ยนบัตรภายใน 60 วัน  หากเปล่ียนชื่อตัวหรือนามสกุลใหยื่นเรื่องขอเปล่ียนบัตรภายใน 60 วัน 
นบัแตวนัท่ีแกไขชือ่หรอืนามสกุลในทะเบียนบาน หากไมยืน่ภายในกําหนดตองเสียนบัแตวนัท่ีแกไขช่ือหรอืนามสกุลในทะเบียนบาน หากไมยืน่ภายในกําหนดตองเสีย
คาปรับไมเกิน 200 บาท คาปรับไมเกิน 200 บาท 
 หลักฐานหลักฐาน 
 1. สําเนาทะเบียนบาน  1. สําเนาทะเบียนบาน 
 2. บัตรฯ เดิม  2. บัตรฯ เดิม 
 3. หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล แลวแตกรณี 3. หลักฐานการเปล่ียนชื่อตัว ชื่อสกุล แลวแตกรณี

การขอบานเลขท่ีการขอบานเลขท่ี
 ตองแจงขอเลขท่ีบานตอนายทะเบียนภายใน 15 วนั นบัต้ังแตวนัปลกูบานเสรจ็ตองแจงขอเลขท่ีบานตอนายทะเบียนภายใน 15 วนั นบัต้ังแตวนัปลกูบานเสร็จ
 หลักฐานหลักฐาน
 1. สําเนาทะเบียนบานของผูแจงหรือเจาบาน 1. สําเนาทะเบียนบานของผูแจงหรือเจาบาน
 2. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (ติดตอเทศบาลตําบลหนองไผลอม) 2. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (ติดตอเทศบาลตําบลหนองไผลอม)
 3. หนงัสือรบัรองการปลกูสรางอาคาร (กรณปีลกูกอน พ.ร.บ. ควบคมุ 3. หนังสือรบัรองการปลูกสรางอาคาร (กรณีปลูกกอน พ.ร.บ. ควบคมุ
อาคาร)**อาคาร)**
 4. สําเนาโฉนดท่ีดินหรือหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน 4. สําเนาโฉนดท่ีดินหรือหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิในท่ีดิน
 5.  5. หนงัสือยนิยอมใหปลกูสรางอาคารในท่ีดิน (กรณเีจาของอาคารไมใชเจาของท่ีดิน)หนงัสือยนิยอมใหปลกูสรางอาคารในท่ีดิน (กรณเีจาของอาคารไมใชเจาของท่ีดิน)
 ** ติดตองานทะเบียนราษฎรตําบลหนองไผลอมไดท่ี สํานกัทะเบียนทองถ่ิน** ติดตองานทะเบียนราษฎรตาํบลหนองไผลอมไดท่ี สํานกัทะเบียนทองถิน่ 
ณ ท่ีวาการอําเภอเมืองนครราชสีมา หมายเลขโทรศัพท 044 - 242015 **ณ ท่ีวาการอําเภอเมืองนครราชสีมา หมายเลขโทรศัพท 044 - 242015 **

การจดทะเบียนพาณิชยการจดทะเบียนพาณิชย
 การจดทะเบียนพาณชิยตองมสีถานท่ีต้ังอยูในเขตเทศบาลตําบลหนองไผลอม การจดทะเบียนพาณชิยตองมีสถานท่ีต้ังอยูในเขตเทศบาลตําบลหนองไผลอม
ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกอบกิจการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
ใหผูประกอบกิจการยื่นคําขอประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ ใหผูประกอบกิจการย่ืนคําขอประกอบกิจการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
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 ใชเอกสาร ดังนี้ ใชเอกสาร ดังนี้  
 1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ  2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ 
 3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ  3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 
 4. กรณผีูประกอบพาณชิยกิจมไิดเปนเจาบาน ใหแนบเอกสารเพิม่เติม ดังนี้ 4. กรณผีูประกอบพาณชิยกิจมิไดเปนเจาบาน ใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้
  - หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ   - หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ 
  - สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน   - สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน 
หรือสําเนาสัญญาเชาหรือสําเนาสัญญาเชา
  - แผนท่ีแสดงสถานท่ีต้ังซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ  - แผนท่ีแสดงสถานท่ีต้ังซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกลเคียง โดยสังเขป บริเวณใกลเคียง โดยสังเขป 
 5. กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  5. กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจ และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจ 
 6. กรณปีระกอบพาณชิยกิจการขายหรอืใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วดิีทัศน 6. กรณปีระกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วดิีทัศน
แผนวีดีทัศนดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิตอล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิงใหแผนวีดีทัศนดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิตอล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิงให
สงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา สงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา 
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธ์ิของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา 
 7. กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียน 7. กรณีเปล่ียนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียน
พาณิชยมาดวย พาณิชยมาดวย 
  กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี/            กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี/          
นายทะเบียนพาณิชย นายทะเบียนพาณิชย 
  เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ   เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
  เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม   เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
  เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชย จัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจาย          เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชย จัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจาย        
ใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน ใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน 
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เอกสารท่ีใชจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)เอกสารท่ีใชจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)
 1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย แบบ ทพ. (ขอท่ีงานจดทะเบียนพาณิชย  1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย แบบ ทพ. (ขอท่ีงานจดทะเบียนพาณิชย 
สํานักงานเทศบาลตําบลหนองไผลอม)สํานักงานเทศบาลตําบลหนองไผลอม)
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
 3. สําเนาทะเบียนบาน 3. สําเนาทะเบียนบาน
 4. กรณีไมใชเจาบาน ตองแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 4. กรณีไมใชเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้
  4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานใหญ ขอไดท่ี  4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานใหญ ขอไดท่ี
เทศบาลตําบลหนองไผลอมเทศบาลตําบลหนองไผลอม
  4.2   4.2 สําเนาทะเบียนบานของเจาบาน หรอืสําเนาสัญญาเชา หรอืเอกสารสิทธิ์สําเนาทะเบียนบานของเจาบาน หรอืสําเนาสัญญาเชา หรอืเอกสารสิทธ์ิ
อยางอื่นท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอมอยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอม
  4.3 แผนท่ีสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณ              4.3 แผนท่ีสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณ            
ใกลเคียงโดยสังเขปใกลเคียงโดยสังเขป
 5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) ในกรณีไมสามารถยื่นไดดวยตัวเอง 5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) ในกรณีไมสามารถย่ืนไดดวยตัวเอง
 6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี)
 7.  7. กรณปีระกอบพาณชิยกิจการขาย หรอืใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วดิิทัศนกรณีประกอบพาณิชยกจิการขาย หรอืใหเชา แผนซดีี แถบบันทึก วดิิทัศน 
ดีวีดี หรือแผนวิดิทัศนระบบดิจิตอล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาดีวีดี หรือแผนวิดิทัศนระบบดิจิตอล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนา
หนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาว
จากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขาย หรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน       จากเจาของลิขสิทธ์ิของสินคาท่ีขาย หรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน       
ตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ
 8. กรณีประกอบพาณิชยกิจการอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซ่ึงประดับ 8. กรณีประกอบพาณิชยกิจการอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซ่ึงประดับ
ดวยอญัมณใีหตรวจสอบและเรยีกหลกัฐานแสดงจํานวนเงนิทุน โดยเชญิผูประกอบดวยอญัมณใีหตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบ
พาณิชยกิจ มาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนหรือชี้แจงเปนหนังสือ          พาณิชยกิจ มาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนหรือช้ีแจงเปนหนังสือ          
พรอมหลักฐานดังกลาวดวยพรอมหลักฐานดังกลาวดวย
    ** คาธรรมเนียม 50 บาท **** คาธรรมเนียม 50 บาท **
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เอกสารในการจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลง)เอกสารในการจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลง)
 1.  1. คาํขอจดทะเบียนพาณชิย แบบ ทพ. (ขอท่ีงานจดทะเบียนพาณชิย สํานกังานคาํขอจดทะเบียนพาณิชย แบบ ทพ. (ขอท่ีงานจดทะเบียนพาณชิย สํานกังาน
เทศบาลตําบลหนองไผลอม)เทศบาลตําบลหนองไผลอม)
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
 3. สําเนาทะเบียนบาน 3. สําเนาทะเบียนบาน
 4. สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหม (ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมท่ีต้ัง 4. สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหม (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีต้ัง
สํานักงานแหงใหม) ไดแกสํานักงานแหงใหม) ไดแก
  4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหม  4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหม
  4.2   4.2 สําเนาทะเบียนบานเจาของบาน หรอืสําเนาสัญญาเชา หรอืเอกสารสิทธิ์สําเนาทะเบียนบานเจาของบาน หรอืสําเนาสัญญาเชา หรอืเอกสารสิทธ์ิ
อยางอื่นท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอมอยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอม
  4.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ  4.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป
 5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) ใชในกรณีท่ีไมสามารถมายื่นไดดวยตัวเอง 5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) ใชในกรณีท่ีไมสามารถมาย่ืนไดดวยตัวเอง
 6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี)
  (คาธรรมเนียม 20 บาท) (คาธรรมเนียม 20 บาท)

เอกสารในการจดทะเบียนพาณิชย (ยกเลิก)เอกสารในการจดทะเบียนพาณิชย (ยกเลิก)
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
 2. ใบทะเบียนพาณิชย 2. ใบทะเบียนพาณิชย
 3. คาธรรมเนียม 20 บาท 3. คาธรรมเนียม 20 บาท
 ** ติดตอขอจดทะเบียนพาณชิยไดท่ี งานนติิการ เทศบาลตําบลหนองไผ ** ติดตอขอจดทะเบียนพาณชิยไดท่ี งานนติิการ เทศบาลตําบลหนองไผ
ลอม 044 - 934036 - 7 ตอ 115 **ลอม 044 - 934036 - 7 ตอ 115 **

การรับแจงเรื่องราวรองทุกขการรับแจงเรื่องราวรองทุกข
 ข้ันตอนการใหบริการ ข้ันตอนการใหบริการ
 1. ขอรับคํารองไดท่ี เทศบาลตําบลหนองไผลอม (งานธุรการ เทศบาล 1. ขอรับคํารองไดท่ี เทศบาลตําบลหนองไผลอม (งานธุรการ เทศบาล
ตําบลหนองไผลอม)ตําบลหนองไผลอม)
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 2. กรอกรายละเอียดเรื่องท่ีตองการจะรองทุกข 2. กรอกรายละเอียดเรื่องท่ีตองการจะรองทุกข
 3. สงคํารองคืนใหเจาหนาท่ีเทศบาลจะไดดําเนินงานตามข้ันตอนตอไป 3. สงคํารองคืนใหเจาหนาท่ีเทศบาลจะไดดําเนินงานตามข้ันตอนตอไป

การใหบริการขอมูลขาวสารการใหบริการขอมูลขาวสาร
  ข้ันตอนการใหบริการข้ันตอนการใหบริการ
 1. ขอรับคํารองรับการบริการดานขอมูลขาวสาร (งานนิติการ เทศบาล 1. ขอรับคํารองรับการบริการดานขอมูลขาวสาร (งานนิติการ เทศบาล
ตําบลหนองไผลอม)ตําบลหนองไผลอม)
 2. กรอกรายละเอียดเรื่องท่ีตองการจะขอรับขอมูล 2. กรอกรายละเอียดเรื่องท่ีตองการจะขอรับขอมูล
 สงคํารองคืนใหเจาหนาท่ีเทศบาลจะไดดําเนินการจัดหาขอมูลท่ีตองการ  สงคํารองคืนใหเจาหนาท่ีเทศบาลจะไดดําเนินการจัดหาขอมูลท่ีตองการ 
ไดทันที ตามความเหมาะสมหรือกําหนดระยะเวลาในการรับขอมูลตามความ        ไดทันที ตามความเหมาะสมหรือกําหนดระยะเวลาในการรับขอมูลตามความ        
เหมาะสมตอไปเหมาะสมตอไป
 ** สอบถามขอมูลเพิ่มเติมไดท่ี สํานักปลัดเทศบาลตําบลหนองไผลอม ** สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี สํานักปลัดเทศบาลตําบลหนองไผลอม 
044 - 934036 - 7 ตอ 115 **044 - 934036 - 7 ตอ 115 **

การชวยเหลือสาธารณภัย (ภายในเขตเทศบาลตําบลหนองไผลอม)การชวยเหลือสาธารณภัย (ภายในเขตเทศบาลตําบลหนองไผลอม)
 ข้ันตอนการใหบริการ ข้ันตอนการใหบริการ
 1. รับแจงเหตุสาธารณภัย 1. รับแจงเหตุสาธารณภัย
 2. หัวหนาชดุ/เวร ส่ังใหเจาหนาท่ีออกปฏบัิติงานและรายงานผูบังคบับัญชา 2. หัวหนาชุด/เวร ส่ังใหเจาหนาท่ีออกปฏิบัติงานและรายงานผูบังคบับัญชา
ตามลําดับข้ันตามลําดับข้ัน
 * สอบถามขอมูลเพิ่มเติมไดท่ีสํานักปลัดเทศบาลตําบลหนองไผลอม * สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ีสํานักปลัดเทศบาลตําบลหนองไผลอม 
044 - 934036 - 7 ตอ 115 *044 - 934036 - 7 ตอ 115 *

14

คูมือแนะนําประชาชนติดตองานราชการคูมือแนะนําประชาชนติดตองานราชการ

เทศบาลตําบลหนองไผลอมเทศบาลตําบลหนองไผลอม



กองคลังกองคลัง

ภาษีบํารุงทองท่ีภาษีบํารุงทองท่ี  
 ภาษีบํารุงทองท่ี ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2508ภาษีบํารุงทองท่ี ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2508 
 - ท่ีดิน หมายความวา พืน้ท่ีดิน และใหหมายความรวมถึงพืน้ท่ีท่ีเปนภูเขา  - ท่ีดิน หมายความวา พืน้ท่ีดิน และใหหมายความรวมถงึพืน้ท่ีท่ีเปนภูเขา 
หรือท่ีมีนํ้าดวย หรือท่ีมีนํ้าดวย 
 - เจาของท่ีดิน หมายความวา บุคคลหรอืคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดา  - เจาของท่ีดิน หมายความวา บุคคลหรอืคณะบคุคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดา 
หรอืนติิบุคคลซ่ึงมกีรรมสิทธิใ์นท่ีดิน หรอืครอบครองอยูในท่ีดินไมเปนกรรมสิทธิ์          หรอืนติิบุคคลซึง่มกีรรมสทิธ์ิในท่ีดิน หรอืครอบครองอยูในท่ีดินไมเปนกรรมสทิธ์ิ          
ของเอกชนของเอกชน
  ภาษีบํารุงทองท่ีคืออะไร?ภาษีบํารุงทองท่ีคืออะไร?  
  ภาษีบํารงุทองท่ีภาษีบํารงุทองท่ี คอื ภาษีท่ีจัดเก็บท่ีดินท่ีใชประโยชนเพือ่ปลกูบานอยูอาศัย  คอื ภาษีท่ีจัดเก็บท่ีดินท่ีใชประโยชนเพ่ือปลกูบานอยูอาศัย 
ทําการเกษตรและท่ีดินวางเปลา ทําการเกษตรและท่ีดินวางเปลา 
  เจาของท่ีดินใดบางท่ีไมเสียภาษีเจาของท่ีดินใดบางท่ีไมเสียภาษี  
 1. ท่ีดินท่ีเปนท่ีต้ังพระราชวังอันเปนสวนสาธารณสมบัติของแผนดิน  1. ท่ีดินท่ีเปนท่ีต้ังพระราชวังอันเปนสวนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
 2. ท่ีดินท่ีเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน หรือท่ีดินของรัฐท่ีใชในกิจการ 2. ท่ีดินท่ีเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน หรือท่ีดินของรัฐท่ีใชในกิจการ
ของรัฐหรือสาธารณะ โดยมิไดหาซ่ึงผลประโยชน ของรัฐหรือสาธารณะ โดยมิไดหาซ่ึงผลประโยชน 
 3. ท่ีดินของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในกิจการของราชการสวนทองถ่ิน  3. ท่ีดินของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในกิจการของราชการสวนทองถ่ิน 
หรือสาธารณะ โดยมิไดหาผลประโยชน หรือสาธารณะ โดยมิไดหาผลประโยชน 
 4. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศึกษา หรอืการกุศลสาธารณะ  4. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศึกษา หรอืการกุศลสาธารณะ 
 5. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ 5. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหน่ึง ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธ์ิ
ของวัด ไมวาจะใชประกอบศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่งหรือไม หรือท่ีศาลเจา ของวัด ไมวาจะใชประกอบศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหน่ึงหรือไม หรือท่ีศาลเจา 
โดยมิไดหาผลประโยชน โดยมิไดหาผลประโยชน 
 6.  6. ท่ีดินท่ีใชเปนสุสาน และฌาปนสถานสาธารณะ โดยมไิดรบัประโยชนตอบแทนท่ีดินท่ีใชเปนสุสาน และฌาปนสถานสาธารณะ โดยมิไดรบัประโยชนตอบแทน 
 7. ท่ีดินท่ีใชในการรถไฟ การประปา การไฟฟา หรือการทาเรือของรัฐ  7. ท่ีดินท่ีใชในการรถไฟ การประปา การไฟฟา หรือการทาเรือของรัฐ 
หรือใชเปนสนามบินของรัฐ หรือใชเปนสนามบินของรัฐ 
 8. ท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินอยูแลว  8. ท่ีดินท่ีใชตอเน่ืองกับโรงเรือนท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินอยูแลว 
 9. ท่ีดินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีเจาของท่ีดินยินยอมใหทางราชการจัดใช 9. ท่ีดินของเอกชนเฉพาะสวนที่เจาของท่ีดินยินยอมใหทางราชการจัดใช
เพือ่สาธารณประโยชน โดยเจาของท่ีดินมไิดใชหรอืหาผลประโยชนในท่ีดินเฉพาะสวนนัน้เพ่ือสาธารณประโยชน โดยเจาของท่ีดินมไิดใชหรอืหาผลประโยชนในท่ีดินเฉพาะสวนนัน้
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 10. ท่ีดินท่ีเปนท่ีต้ังท่ีทําการขององคการสหประชาชาติ ทบวงการชาํนาญ 10. ท่ีดินท่ีเปนท่ีต้ังท่ีทําการขององคการสหประชาชาติ ทบวงการชํานาญ
พเิศษของสหประชาชาติ หรอืองคการระหวางประเทศอืน่ ในเมือ่ประเทศไทยมขีอผกูพนัพเิศษของสหประชาชาติ หรอืองคการระหวางประเทศอ่ืน ในเม่ือประเทศไทยมีขอผกูพัน
ใหยกเวนตามอนุสัญญาหรือความตกลง ใหยกเวนตามอนุสัญญาหรือความตกลง 
 11. ท่ีดินท่ีเปนท่ีต้ังท่ีทําการของสถานฑูตหรือสถานกงสุล ท้ังนี้ใหเปน 11. ท่ีดินท่ีเปนท่ีต้ังท่ีทําการของสถานฑูตหรือสถานกงสุล ท้ังนี้ใหเปน
ไปตามหลักถอยทีถอยปฏิบัติตอกันไปตามหลักถอยทีถอยปฏิบัติตอกัน
 12. ท่ีดินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 12. ท่ีดินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษี ผูมีหนาท่ีเสียภาษี
 ผูมหีนาท่ีเสียภาษี คอื เจาของท่ีดิน ซ่ึงเปนบุคคลหรอืคณะบุคคลไมวาจะเปนผูมหีนาท่ีเสียภาษี คอื เจาของท่ีดิน ซ่ึงเปนบุคคลหรอืคณะบคุคลไมวาจะเปน
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
  ข้ันตอนการชําระภาษีทําอยางไร?ข้ันตอนการชําระภาษีทําอยางไร? 
 1.  1. ยืน่แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท. 5) ใหยืน่ภายในเดือนมกราคมของปแรกยืน่แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท. 5) ใหยืน่ภายในเดือนมกราคมของปแรก                    
ท่ีมกีารตีราคาปานกลางของท่ีดินและใหใชไดทุกปในรอบระยะเวลา 4 ป ท่ีมกีารตีราคาปานกลางของท่ีดินและใหใชไดทุกปในรอบระยะเวลา 4 ป 
 2. หากไมยืน่ภายในกําหนดตองเสียเงนิเพิม่รอยละ 10 ของภาษีท่ีตองชาํระ 2. หากไมยืน่ภายในกําหนดตองเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของภาษีท่ีตองชาํระ
 3. ยืน่ชาํระภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปหากไมยืน่ชาํระภายในกําหนด            3. ยืน่ชาํระภาษภีายในเดือนเมษายนของทกุปหากไมยืน่ชาํระภายในกาํหนด           
ตองเสียเงินเพิ่มรอยละ 2 ตอเดือนของภาษีท่ีตองชําระตองเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของภาษีท่ีตองชําระ
 เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการยื่นแบบเอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการยื่นแบบ
 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
 2. โฉนดท่ีดินและหนังสือสัญญาซ้ือขายท่ีดินหรือหนังสือสัญญาอยางอื่น 2. โฉนดที่ดินและหนังสือสัญญาซื้อขายท่ีดินหรือหนังสือสัญญาอยางอ่ืน
 3. ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี) 3. ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)
 4. ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นทําการแทน 4. ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นทําการแทน

ภาษีโรงเรือนและท่ีดินภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 
 - โรงเรือน หมายถึง บาน ตึกแถว อาคาร รานคา สํานักงาน  - โรงเรือน หมายถึง บาน ตึกแถว อาคาร รานคา สํานักงาน 
บริษัท ธนาคาร โรงแรม โรงภาพยนตร โรงพยาบาล โรงเรือน แฟลต หรือ บริษัท ธนาคาร โรงแรม โรงภาพยนตร โรงพยาบาล โรงเรือน แฟลต หรือ 
อพารตเมนต คลังสินคา คอนโดมิเนียม หอพัก อพารตเมนต คลังสินคา คอนโดมิเนียม หอพัก 
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 -  - ส่ิงปลกูสราง เชน ทาเรอื สะพาน อางเก็บนํา้ ถังเก็บนํา้มนั คานเรอืส่ิงปลกูสราง เชน ทาเรือ สะพาน อางเก็บน้ํา ถังเก็บน้ํามัน คานเรอื
ซ่ึงมีลักษณะการกอสรางติดท่ีดินเปนการถาวร และแพดวย ท่ีดินใหกินความถึงซ่ึงมีลักษณะการกอสรางติดท่ีดินเปนการถาวร และแพดวย ท่ีดินใหกินความถึง
ทางนํ้า บอนํ้า สระนํ้า ฯลฯ ทางน้ํา บอนํ้า สระนํ้า ฯลฯ 
 ภาษีโรงเรือนและท่ีดินคืออะไร?ภาษีโรงเรือนและท่ีดินคืออะไร? 
 ภาษีโรงเรอืนและท่ีดินภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรอืน หรอืส่ิงปลกูสราง หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน หรอืส่ิงปลกูสราง
อยางอื่นๆ กับท่ีดิน ซ่ึงใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางนั้นๆ อยางอ่ืนๆ กับท่ีดิน ซ่ึงใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางนั้นๆ 
 ทรัพยสินท่ีไดรับการยกเวนทรัพยสินท่ีไดรับการยกเวน 
 1. พระราชวังอันเปนสวนของแผนดิน  1. พระราชวังอันเปนสวนของแผนดิน 
 2. ทรัพยสินของรัฐบาล ซ่ึงใชในกิจการของรัฐบาล หรือสาธารณะ และ 2. ทรัพยสินของรัฐบาล ซ่ึงใชในกิจการของรัฐบาล หรือสาธารณะ และ
ทรัพยสินของการรถไฟแหงประเทศไทย ท่ีใชในกิจการของการรถไฟโดยตรง ทรัพยสินของการรถไฟแหงประเทศไทย ท่ีใชในกิจการของการรถไฟโดยตรง 
 3. ทรพัยสินของโรงพยาบาลสาธารณะ และโรงเรยีนสาธารณะ ซ่ึงกระทํา 3. ทรัพยสินของโรงพยาบาลสาธารณะ และโรงเรยีนสาธารณะ ซ่ึงกระทาํ
กิจการอนัมใิชเพือ่ผลกําไรสวนบุคคล และใชในการรกัษาพยาบาล และในการศึกษา กิจการอันมใิชเพ่ือผลกําไรสวนบุคคล และใชในการรักษาพยาบาล และในการศึกษา 
 4. ทรัพยสินซ่ึงเปนศาสนสมบัติอันใชเฉพาะในศาสนกิจอยางเดียว หรือ 4. ทรัพยสินซึ่งเปนศาสนสมบัติอันใชเฉพาะในศาสนกิจอยางเดียว หรือ
เปนท่ีอยูของสงฆ เปนท่ีอยูของสงฆ 
 5. โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นๆ ซ่ึงปดไวตลอดป เจาของมิไดอยู 5. โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนๆ ซ่ึงปดไวตลอดป เจาของมิไดอยู
เองหรือใหผูอื่นอยู นอกจากคนเฝาในโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นๆ หรือเองหรือใหผูอื่นอยู นอกจากคนเฝาในโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนๆ หรือ
ในท่ีดินซ่ึงใชตอเนื่องกันในท่ีดินซึ่งใชตอเน่ืองกัน
 6. โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางของการเคหะแหงชาติท่ีผูเชาซ้ืออาศัยอยูเอง         6. โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางของการเคหะแหงชาติท่ีผูเชาซ้ืออาศัยอยูเอง        
โดยมิใหใชเปนท่ีเก็บสินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือประกอบกิจการโดยมิใหใชเปนท่ีเก็บสินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือประกอบกิจการ
อันเพื่อหารายได อันเพ่ือหารายได 
 7. โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นๆ ซ่ึงเจาของอยูเอง หรือใหผูแทน 7. โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนๆ ซ่ึงเจาของอยูเอง หรือใหผูแทน
อยูเฝารักษาและซ่ึงมิไดใชเปนท่ีไวสินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม อยูเฝารักษาและซ่ึงมิไดใชเปนท่ีไวสินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม 
 ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีทรัพยสินท่ีตองเสียภาษี
 ประเภทท่ีตองเสียภาษี ไดแก อาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสราง รวมถึง ประเภทท่ีตองเสียภาษี ไดแก อาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสราง รวมถึง
บรเิวณท่ีตอเนือ่งโดยเจาของกรรมสิทธิไ์ดนาํทรพัยสินดังกลาวออกหาผลประโยชนบริเวณท่ีตอเน่ืองโดยเจาของกรรมสิทธ์ิไดนาํทรัพยสินดงักลาวออกหาผลประโยชน
ตอบแทนหรือใหผูอื่นนําไปใชประโยชนไมวาจะมีคาตอบแทนหรือไม เชน ใหเชา ตอบแทนหรือใหผูอื่นนําไปใชประโยชนไมวาจะมีคาตอบแทนหรือไม เชน ใหเชา 
ใหเปนท่ีคาขาย ใชประกอบอุตสาหกรรม รวมท้ังใหญาติหรือผูอื่นอยูอาศัย หรือใหเปนท่ีคาขาย ใชประกอบอุตสาหกรรม รวมทั้งใหญาติหรือผูอื่นอยูอาศัย หรือ
ใชประกอบกิจการอื่นๆ เพื่อหารายไดใชประกอบกิจการอ่ืนๆ เพ่ือหารายได 17
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 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีผูมีหนาท่ีเสียภาษี
 ผูมหีนาท่ีเสียภาษี คอื ผูรบัประเมนิ หมายถึง เจาของกรรมสิทธิใ์นทรพัยสิน  ผูมหีนาท่ีเสียภาษี คอื ผูรบัประเมิน หมายถึง เจาของกรรมสิทธ์ิในทรัพยสิน 
ท่ีตองเสียภาษี เวนแตถาท่ีดินและอาคาร โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางเปนคนละท่ีตองเสียภาษี เวนแตถาท่ีดินและอาคาร โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางเปนคนละ
เจาของ ใหเจาของกรรมสิทธิ์อาคารโรงเรือนส่ิงปลูกสรางเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีเจาของ ใหเจาของกรรมสิทธ์ิอาคารโรงเรือนส่ิงปลูกสรางเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี
  ข้ันตอนการชําระภาษีทําอยางไร?ข้ันตอนการชําระภาษีทําอยางไร? 
 1.  1. ยืน่แบบแจงรายการทรพัยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพนัธของทุกปยืน่แบบแจงรายการทรพัยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพันธของทุกป
 2. ตองชําระภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน               2. ตองชําระภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน              
ถาหากชําระเกินกําหนดตองเสียเงินเพิ่มรอยละ 2.5 ตอเดือนของภาษีท่ีคางชําระ ถาหากชําระเกินกําหนดตองเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2.5 ตอเดือนของภาษีท่ีคางชําระ 
 การรองขอใหพิจารณาการประเมินใหม และการรองขอใหยกเวน         การรองขอใหพิจารณาการประเมินใหม และการรองขอใหยกเวน         
ขอใหปลดภาษี หรือขอลดภาษี (การอุทธรณตอหนวยงานจัดเก็บภาษี)ขอใหปลดภาษี หรือขอลดภาษี (การอุทธรณตอหนวยงานจัดเก็บภาษี)  
 เมื่อผูรับประเมินไดรับทราบการแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) แลว  เม่ือผูรับประเมินไดรับทราบการแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) แลว 
ปรากฏวาผูรับประเมินรายใด ไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาท่ีก็ใหไปปรากฏวาผูรับประเมินรายใด ไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาท่ีก็ใหไป
ติดตอยังหนวยงานจัดเก็บภาษีสํานักงานเทศบาล เพื่อรองขอใหมีการพิจารณาติดตอยังหนวยงานจัดเก็บภาษีสํานักงานเทศบาล เพ่ือรองขอใหมีการพิจารณา
ประเมนิใหม แตท้ังนีผู้รบัประเมนิจะตองยืน่คาํรองขออทุธรณดังกลาวภายใน 15 วนัประเมนิใหม แตท้ังนีผู้รบัประเมินจะตองยืน่คาํรองขออุทธรณดังกลาวภายใน 15 วนั
นบัแตไดรบัหนงัสือแจงรายการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ดังนัน้สิทธขิองผูรบัประเมนิ นบัแตไดรบัหนังสือแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ดังนัน้สิทธิของผูรบัประเมิน 
ท่ีจะอุทธรณภาษีโรงเรือน และท่ีดินจึงเปนส่ิงสําคัญท่ีผูรับประเมินจะตองรูสิทธิท่ีจะอุทธรณภาษีโรงเรือน และท่ีดินจึงเปนส่ิงสําคัญที่ผูรับประเมินจะตองรูสิทธิ
ของตนเอง จะอางวาตนเองไมรูสิทธินั้นไมไดเพราะโดยปกติมักมีปญหาในเรื่องของตนเอง จะอางวาตนเองไมรูสิทธินั้นไมไดเพราะโดยปกติมักมีปญหาในเรื่อง
การนับระยะเวลาท่ีจะมีสิทธิอุทธรณอยูเสมอโดยเฉพาะการยื่นคํารองขออุทธรณการนับระยะเวลาท่ีจะมีสิทธิอุทธรณอยูเสมอโดยเฉพาะการย่ืนคํารองขออุทธรณ
เกินระยะเวลาท่ีกฎหมาย (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ทําใหเกินระยะเวลาที่กฎหมาย (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ทําให
หมดสิทธท่ีิจะขอใหมกีารพจิารณาประเมนิใหมและกฎหมายถือวาหมดสิทธท่ีิจะขอใหมีหมดสิทธิท่ีจะขอใหมกีารพจิารณาประเมนิใหมและกฎหมายถอืวาหมดสิทธิท่ีจะขอใหมี
การพจิารณาประเมนิใหม ใหถือวาจํานวนเงนิซ่ึงประเมนิไวนัน้เปนจํานวนเด็ดขาด การพจิารณาประเมนิใหม ใหถือวาจํานวนเงนิซึง่ประเมนิไวนัน้เปนจํานวนเดด็ขาด 
 เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการยื่นแบบเอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการยื่นแบบ
 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
 2. หลกัฐานแสดงกรรมสิทธิโ์รงเรอืนและท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน ใบอนญุาต  2. หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรอืนและทีดิ่น เชน โฉนดทีดิ่น ใบอนุญาต 
ปลูกสราง หนังสือสัญญาซ้ือขายหรือใหโรงเรือนฯ ปลูกสราง หนังสือสัญญาซื้อขายหรือใหโรงเรือนฯ 
 3. หลกัฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณชิย  3. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณชิย 
ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม หรือสัญญาเชาอาคารทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม หรือสัญญาเชาอาคาร
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 4. ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี) 4. ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)
 5. ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นทําการแทน 5. ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นทําการแทน

ภาษีปายภาษีปาย  
  ภาษีปายคืออะไร?ภาษีปายคืออะไร?  
 ภาษีปายภาษีปาย คือ ภาษีท่ีจัดเก็บจากปายโฆษณาสินคาตางๆ  คือ ภาษีท่ีจัดเก็บจากปายโฆษณาสินคาตางๆ 
 ปายท่ีตองเสียภาษีปายท่ีตองเสียภาษี
 ไดแกปายท่ีแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย ท่ีใชในการประกอบการคา ไดแกปายท่ีแสดงช่ือ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย ท่ีใชในการประกอบการคา
หรอืประกอบกิจการอืน่เพือ่หารายได หรอืโฆษณาการคา หรอืกิจการอืน่ เพือ่หารายไดหรอืประกอบกจิการอ่ืนเพือ่หารายได หรอืโฆษณาการคา หรอืกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได            
ไมวาจะไดแสดงหรอืโฆษณาไวท่ีวตัถุใดๆ ดวยอกัษร ภาพ หรอืเครือ่งหมายท่ีเขียน ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวตัถุใดๆ ดวยอกัษร ภาพ หรอืเครือ่งหมายท่ีเขียน 
แกะสลัก จารึก หรือนําไปปรากฏดวยวิธีอื่นๆ แกะสลัก จารึก หรือนําไปปรากฏดวยวิธีอื่นๆ 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีผูมีหนาท่ีเสียภาษี
 เจาของปาย แตในกรณีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)  เจาของปาย แตในกรณีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
สําหรบัปายใดเมือ่เจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายนัน้ได ใหถือวาผูครอบครองปายนัน้สําหรับปายใดเม่ือเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายนัน้ได ใหถือวาผูครอบครองปายนัน้
เปนผูมหีนาท่ีเสียภาษี ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนัน้ไดใหถือวาเจาของหรอืเปนผูมหีนาท่ีเสียภาษี ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนัน้ไดใหถือวาเจาของหรือ
ผูครอบครองอาคารหรอืท่ีดินท่ีปายนัน้ติดต้ัง หรอืแสดงอยูเปนผูมหีนาท่ีเสียภาษีปายผูครอบครองอาคารหรอืท่ีดินท่ีปายนัน้ตดิต้ัง หรอืแสดงอยูเปนผูมหีนาท่ีเสียภาษีปาย
 ข้ันตอนการชําระภาษีทําอยางไร?ข้ันตอนการชําระภาษีทําอยางไร? 
 การยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี 
 1. ผูเปนเจาของปายจะตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)                   1. ผูเปนเจาของปายจะตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)                  
ภายในวันท่ี 31 มีนาคมของทุกป ภายในวันท่ี 31 มีนาคมของทุกป 
 2. กรณีท่ีติดต้ังปายใหมจะตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)              2. กรณีท่ีติดต้ังปายใหมจะตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)             
ภายใน 15 วัน นับต้ังแตวันท่ีติดต้ังใหม ภายใน 15 วัน นับต้ังแตวันท่ีติดต้ังใหม 
 3. ผูเปนเจาของปายตองชาํระคาภาษีภายใน 15 วนั นบัแตวนัท่ีไดรบัแจง          3. ผูเปนเจาของปายตองชาํระคาภาษีภายใน 15 วนั นบัแตวนัท่ีไดรบัแจง         
การประเมิน หรือจะชําระภาษีในวันท่ียื่นแบบเลยก็ได การประเมิน หรือจะชําระภาษีในวันท่ียื่นแบบเลยก็ได 
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 อัตราคาภาษีปายอัตราคาภาษีปาย  
 1. ปายประเภทท่ี 1 หมายถึง ปายท่ีมีอักษรไทยลวนใหคิดอัตรา 3 บาท              1. ปายประเภทท่ี 1 หมายถึง ปายท่ีมีอักษรไทยลวนใหคิดอัตรา 3 บาท             
ตอ 500 ตารางเซนติเมตร ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
 2. ปายประเภทท่ี 2 หมายถึง ปายท่ีมอีกัษรไทยปนอกัษรตางประเทศหรอื           2. ปายประเภทท่ี 2 หมายถึง ปายท่ีมอีกัษรไทยปนอักษรตางประเทศหรือ          
ปนกับภาพหรอืเครือ่งหมายอืน่ ใหคดิอตัรา 20 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร ปนกับภาพหรือเครือ่งหมายอืน่ ใหคดิอัตรา 20 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
 3. ปายประเภทท่ี 3 หมายถึง ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือ 3. ปายประเภทท่ี 3 หมายถึง ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือ
เครื่องหมายใดหรือไม หรือปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือ         เครื่องหมายใดหรือไม หรือปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือ         
ต่ํากวาอักษรตางประเทศ ใหคิดอัตรา 40 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร ต่ํากวาอักษรตางประเทศ ใหคิดอัตรา 40 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
 4.  4. เมือ่คาํนวณพืน้ท่ีของปายแลวถามอีตัราภาษีต่ําวาปายละ 200 บาท ใหเสียเม่ือคาํนวณพืน้ท่ีของปายแลวถามีอตัราภาษีต่ําวาปายละ 200 บาท ใหเสีย
ภาษีปายละ 200 บาท ภาษีปายละ 200 บาท 
 การไมยื่นแบบและชําระภาษีภายในกําหนดการไมยื่นแบบและชําระภาษีภายในกําหนด 
 1. ผูเปนเจาของปายรายใดไมยืน่แบบภายในกําหนดจะตองเสียเงนิเพิม่อกี 1. ผูเปนเจาของปายรายใดไมยืน่แบบภายในกําหนดจะตองเสียเงินเพ่ิมอกี
รอยละ 10 ของคาภาษี รอยละ 10 ของคาภาษี 
 2.  2. ผูเปนเจาของปายรายใดไมชาํระคาภาษีภายในกําหนดจะตองเสียเงนิเพิม่อกีผูเปนเจาของปายรายใดไมชาํระคาภาษีภายในกําหนดจะตองเสียเงินเพิม่อกี
รอยละ 2 ตอเดือนของจํานวนเงนิท่ีตองเสียภาษี เศษของเดือนใหนบัเปนหนึง่เดือน รอยละ 2 ตอเดือนของจาํนวนเงนิท่ีตองเสียภาษี เศษของเดือนใหนบัเปนหนึง่เดือน 
 เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการยื่นแบบเอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการยื่นแบบ
 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
 2. ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย 2. ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย
 3. ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย (ถามี) 3. ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย (ถามี)
 4. ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี) 4. ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)
 5. ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นทําการแทน 5. ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นทําการแทน
 * สอบถามขอมูลเพิ่มเติมไดท่ีกองคลัง เทศบาลตําบลหนองไผลอม * สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ีกองคลัง เทศบาลตําบลหนองไผลอม 
044 - 934036 - 7 ตอ 102 *044 - 934036 - 7 ตอ 102 *
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กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอมกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม

การขออนุญาตการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพการขออนุญาตการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  
 ผูประกอบการยื่นคําขอพรอมหลักฐานผูประกอบการยื่นคําขอพรอมหลักฐาน 
 * รายเกา : กอนใบอนุญาตหมดอายุ  * รายเกา : กอนใบอนุญาตหมดอายุ 
 * รายใหม : กอนเปดดําเนินการ  * รายใหม : กอนเปดดําเนินการ 
 ตรวจสอบแลวถูกตองตามเกณฑ พจิารณาออกใบอนญุาตภายใน 30 วนั            ตรวจสอบแลวถกูตองตามเกณฑ พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั           
ใบอนุญาตมีกําหนดอายุ 1 ป ใบอนุญาตมีกําหนดอายุ 1 ป 
 ** อัตราคาใบอนุญาต และคาธรรมเนียมเปนไปตามเทศบัญญัติเทศบาล ** อัตราคาใบอนุญาต และคาธรรมเนียมเปนไปตามเทศบัญญัติเทศบาล
ตําบลหนองไผลอม ตําบลหนองไผลอม 
 ประเภทกิจการท่ีตองขอรับใบอนุญาตประเภทกิจการท่ีตองขอรับใบอนุญาต 
 1. กิจการท่ีเก่ียวกับการเลี้ยงสัตว  1. กิจการท่ีเก่ียวกับการเล้ียงสัตว 
 2. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ  2. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ 
 3. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหาร เครื่องด่ืม นํ้าด่ืม  3. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม นํ้าด่ืม 
 4. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑ อุปกรณการแพทย เครื่องสําอางและ 4. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑ อุปกรณการแพทย เครื่องสําอางและ
ผลิตภัณฑชําระลาง ผลิตภัณฑชําระลาง 
 5. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร  5. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร 
 6. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะหรือแร  6. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะหรือแร 
 7. กิจการเก่ียวกับยานยนตเครื่องจักรหรือเครื่องกล  7. กิจการเก่ียวกับยานยนตเครื่องจักรหรือเครื่องกล 
 8. กิจการท่ีเก่ียวกับไม  8. กิจการท่ีเก่ียวกับไม 
 9. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ  9. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ 
 10. กิจการท่ีเก่ียวกับส่ิงทอ 10. กิจการท่ีเก่ียวกับส่ิงทอ
 11. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต หรือวัตถุท่ีคลายคลึง 11. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต หรือวัตถุท่ีคลายคลึง
 12. กิจการท่ีเก่ียวกับปโตรเลียม ถานหิน สารเคมี 12. กิจการท่ีเก่ียวกับปโตรเลียม ถานหิน สารเคมี
 13. กิจการอื่นๆ คือ 13. กิจการอ่ืนๆ คือ
  - การพิมพหนังสือหรือส่ิงพิมพอื่นท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร  - การพิมพหนังสือหรือส่ิงพิมพอื่นท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร
  - การผลติ การซอมเครือ่งอเิลก็ทรอนกิสเครือ่งไฟฟา อปุกรณอเิลก็ทรอนกิส   - การผลิต การซอมเครือ่งอเิล็กทรอนิกสเครือ่งไฟฟา อปุกรณอเิล็กทรอนิกส 
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  - การผลิตเทียน เทียนไข หรือวัตถุท่ีคลายคลึง   - การผลิตเทียน เทียนไข หรือวัตถุท่ีคลายคลึง 
  - การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือถายเอกสาร   - การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือถายเอกสาร 
  - การสะสมวัตถุหรือส่ิงของท่ีชํารุดใชแลวหรือเหลือใช   - การสะสมวัตถุหรือส่ิงของท่ีชํารุดใชแลวหรือเหลือใช 
  - การประกอบกิจการโกดังสินคา   - การประกอบกิจการโกดังสินคา 
  - การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑท่ีใชแลว   - การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑท่ีใชแลว 
  - การพิมพสีลงบนวัตถุท่ีไมใชส่ิงทอ   - การพิมพสีลงบนวัตถุท่ีไมใชส่ิงทอ 
  - การกอสราง   - การกอสราง 
 เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯเอกสารประกอบการย่ืนขอรับใบอนุญาตฯ  
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
ของผูขอรับใบอนุญาตของผูขอรับใบอนุญาต
 2. สําเนาทะเบียนบาน ของผูรับใบอนุญาต  2. สําเนาทะเบียนบาน ของผูรับใบอนุญาต 
 3.  3. สําเนาใบอนญุาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคารของสถานประกอบการสําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคารของสถานประกอบการ
 4.  4. สําเนาใบอนญุาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณเีขาขายประกอบกิจการโรงงาน)สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน (กรณเีขาขายประกอบกจิการโรงงาน)
 5. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย  5. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย 
 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีกําหนดหลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีกําหนด 
 เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาตฯ  เอกสารประกอบการย่ืนขอตออายุใบอนุญาตฯ 
 1. ใบอนุญาตเดิม  1. ใบอนุญาตเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ                  2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ                 
ของผูขอตอใบอนุญาตฯ ของผูขอตอใบอนุญาตฯ 
 3. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวของ 3. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ
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การขออนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารการขออนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหาร
หรือสถานท่ีสะสมอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
 ผูท่ีประสงคจะประกอบกิจการสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม ผูท่ีประสงคจะประกอบกิจการสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหาร ซ่ึงมพีืน้ท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร ตองแจงขอรบัหนงัสือรบัรองการแจง อาหาร ซ่ึงมพีืน้ท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร ตองแจงขอรบัหนังสือรบัรองการแจง 
และพื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร จะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานและพื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร จะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินตามหลกัเกณฑ วธิกีารและเงือ่นไขตามเทศบัญญติัเทศบาลตําบลหนองไผลอม ทองถ่ินตามหลักเกณฑ วธิกีารและเง่ือนไขตามเทศบัญญติัเทศบาลตําบลหนองไผลอม 
 เอกสารประกอบเอกสารประกอบ
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
ของผูขอรับใบอนุญาต ของผูขอรับใบอนุญาต 
 2. สําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต  2. สําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต 
 3.  3. สําเนาใบอนญุาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคารของสถานประกอบการสําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคารของสถานประกอบการ
 4. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย  4. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย 
 5. เอกสารท่ีเก่ียวของ  5. เอกสารท่ีเก่ียวของ 
 เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุหนังสือรับรองการแจง/ใบอนุญาตฯเอกสารประกอบการย่ืนขอตออายุหนังสือรับรองการแจง/ใบอนุญาตฯ 
 1. หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม  1. หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ              2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ             
ของผูขอตอใบอนุญาตฯ ของผูขอตอใบอนุญาตฯ 
 3. ใบรับรองแพทย  3. ใบรับรองแพทย 
 4. เอกสารอื่นท่ีเก่ียวของ 4. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ
 บัญชอีตัราคาธรรมเนยีมใบอนญุาตและหนงัสือรบัรองการแจง สถานท่ีจําหนายบัญชอีตัราคาธรรมเนยีมใบอนญุาตและหนงัสือรบัรองการแจง สถานท่ีจําหนาย
สะสมอาหารใหจัดเก็บคาธรรมเนียมตามพื้นท่ีประกอบการ ดังนี้ สะสมอาหารใหจัดเก็บคาธรรมเนียมตามพื้นท่ีประกอบการ ดังนี้ 
 1. พื้นท่ีไมเกิน 10 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 200 บาท 1. พื้นท่ีไมเกิน 10 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 200 บาท
 2. พื้นท่ีเกิน 10 ตารางเมตร  2. พื้นท่ีเกิน 10 ตารางเมตร 
  แตไมเกิน 25 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 250 บาท  แตไมเกิน 25 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 250 บาท
 3. พื้นท่ีเกิน 25 ตารางเมตร 3. พื้นท่ีเกิน 25 ตารางเมตร
  แตไมเกิน 50 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 300 บาท  แตไมเกิน 50 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 300 บาท
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 4. พื้นท่ีเกิน 50 ตารางเมตร 4. พื้นท่ีเกิน 50 ตารางเมตร
  แตไมเกิน 100 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 400 บาท  แตไมเกิน 100 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 400 บาท
 5. พื้นท่ีเกิน 100 ตารางเมตร 5. พื้นท่ีเกิน 100 ตารางเมตร
  แตไมเกิน 150 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 500 บาท  แตไมเกิน 150 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 500 บาท
 6. พื้นท่ีเกิน 150 ตารางเมตร 6. พื้นท่ีเกิน 150 ตารางเมตร
  แตไมเกิน 200 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 600 บาท  แตไมเกิน 200 ตารางเมตร อัตราคาธรรมเนียม 600 บาท
 7. พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร ข้ึนไป อัตราคาธรรมเนียม 800 บาท 7. พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร ข้ึนไป อัตราคาธรรมเนียม 800 บาท

การขออนุญาตการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะการขออนุญาตการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
  เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯเอกสารประกอบการย่ืนขอรับใบอนุญาตฯ
  1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ  1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
ของผูขอรับใบอนุญาต ของผูขอรับใบอนุญาต 
 2. สําเนาทะเบียนบาน ของผูรับใบอนุญาต  2. สําเนาทะเบียนบาน ของผูรับใบอนุญาต 
 3. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายอาหาร  3. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายอาหาร 
 4. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย  4. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย 
 5. เอกสารอื่นท่ีเก่ียวของ  5. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาตฯเอกสารประกอบการย่ืนขอตออายุใบอนุญาตฯ 
 1. ใบอนุญาตเดิม  1. ใบอนุญาตเดิม 
 2.  2. ใบรบัรองแพทยของผูขอรบัใบอนญุาต ผูชวยจําหนายอาหารและผูปรงุอาหารใบรับรองแพทยของผูขอรบัใบอนุญาต ผูชวยจาํหนายอาหารและผูปรงุอาหาร 
 3. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย 3. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย
 4. เอกสารอื่นท่ีเก่ียวของ  4. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
 เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุหนังสือรับรองการแจง/ใบอนุญาตฯเอกสารประกอบการย่ืนขอตออายุหนังสือรับรองการแจง/ใบอนุญาตฯ 
 1. หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม  1. หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของ           2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของ          
ผูขอตอใบอนุญาตฯ ผูขอตอใบอนุญาตฯ 
 3. ใบรับรองแพทย  3. ใบรับรองแพทย 
 4. เอกสารอื่นท่ีเก่ียวของ 4. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ
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 บัญชีอัตราคาธรรมเนียมการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะบัญชีอัตราคาธรรมเนียมการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
 1. จําหนายสินคาโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดเปนปกติ  1. จําหนายสินคาโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดเปนปกติ 
อัตราคาธรรมเนียม 200 บาทอัตราคาธรรมเนียม 200 บาท
 2. จําหนายสินคาในลกัษณะของการเรขาย อตัราคาธรรมเนยีม 50 บาท 2. จําหนายสินคาในลกัษณะของการเรขาย อตัราคาธรรมเนยีม 50 บาท

การขออนุญาตประกอบกิจการตลาดการขออนุญาตประกอบกิจการตลาด 
 เอกสารประกอบการยื่นขอรับหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตเอกสารประกอบการย่ืนขอรับหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาต
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
ของผูขอรับใบอนุญาต ของผูขอรับใบอนุญาต 
 2. สําเนาทะเบียนบาน ของผูรับใบอนุญาต  2. สําเนาทะเบียนบาน ของผูรับใบอนุญาต 
 3.  3. สําเนาใบอนญุาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคารของสถานประกอบการสําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคารของสถานประกอบการ
 4. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย  4. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย 
 5. เอกสารท่ีเก่ียวของ  5. เอกสารท่ีเก่ียวของ 
 เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุหนังสือรับรองการแจง/ใบอนุญาตฯเอกสารประกอบการย่ืนขอตออายุหนังสือรับรองการแจง/ใบอนุญาตฯ 
 1. ใบอนุญาตเดิม  1. ใบอนุญาตเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของ           2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของ          
ผูขอตอใบอนุญาตฯ ผูขอตอใบอนุญาตฯ 
 3. เอกสารอื่นท่ีเก่ียวของ  3. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
 4. คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด ฉบับละ 2,000 ตอป  4. คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด ฉบับละ 2,000 ตอป 

การขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยการขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
 เอกสารหลักฐานในการยื่นคําขอรับบริการจัดเก็บขยะเอกสารหลักฐานในการยื่นคําขอรับบริการจัดเก็บขยะ 
  1. คํารอง   1. คํารอง 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบาน  2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบาน 
 * สอบถามขอมูลเพิ่มเติมไดท่ีกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม เทศบาล* สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ีกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม เทศบาล
ตําบลหนองไผลอม 044 - 934036 - 7 ตอ 109 *ตําบลหนองไผลอม 044 - 934036 - 7 ตอ 109 *
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กองการศึกษากองการศึกษา

  ระเบียบการสมัครนักเรียนชั้นระดับปฐมวัย ของศูนยพัฒนา ระเบียบการสมัครนักเรียนชั้นระดับปฐมวัย ของศูนยพัฒนา 
เด็กเล็กเทศบาลตําบลหนองไผลอมเด็กเล็กเทศบาลตําบลหนองไผลอม  
 คุณสมบัติคุณสมบัติ 
 1. เด็กท่ีสมคัรตองมอีายคุรบ 2 - 5 ปบรบูิรณนบัถึง วนัท่ี 16 พฤษภาคม          1. เด็กท่ีสมัครตองมอีายคุรบ 2 - 5 ปบรบูิรณนบัถึง วนัท่ี 16 พฤษภาคม         
ของทุกปของทุกป
 2. มสุีขภาพสมบูรณแข็งแรง ปราศจากโรคติดตอท่ีเปนอปุสรรคตอการเรยีน 2. มสุีขภาพสมบูรณแข็งแรง ปราศจากโรคตดิตอท่ีเปนอปุสรรคตอการเรียน
 หลักฐานการสมัครหลักฐานการสมัคร 
 1.  1. ใบสมคัรของศูนยพฒันาเด็กเลก็ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว จํานวน 1 ชดุใบสมัครของศนูยพฒันาเด็กเล็กท่ีกรอกขอความสมบรูณแลว จํานวน 1 ชดุ
 2.  2. ทะเบียนบานฉบับจรงิ พรอมสําเนา (บุตร, ผูปกครอง) จํานวน 1 ชดุทะเบียนบานฉบบัจริง พรอมสําเนา (บุตร, ผูปกครอง) จํานวน 1 ชดุ
 3.  3. บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจรงิ พรอมสําเนา (ผูปกครอง) จํานวน 1 ชดุบัตรประจาํตัวประชาชนฉบบัจริง พรอมสําเนา (ผูปกครอง) จํานวน 1 ชดุ 
 4. สําเนาสูติบัตร (บุตร) จํานวน 1 ชุด 4. สําเนาสูติบัตร (บุตร) จํานวน 1 ชุด
 5. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 3 รูป  5. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 3 รูป 
 สถานท่ีรับสมัครสถานท่ีรับสมัคร 
 ศูนยพฒันาเด็กเลก็เทศบาลตําบลหนองไผลอม หมายเลขโทรศัพท 044 - 254818ศูนยพฒันาเด็กเล็กเทศบาลตําบลหนองไผลอม หมายเลขโทรศัพท 044 - 254818 

 โรงเรียนโยธินนุกูลโรงเรียนโยธินนุกูล
 ระเบียบการรับสมัครนักเรียนระเบียบการรับสมัครนักเรียน
 คุณสมบัติคุณสมบัติ
 อนุบาล อายุครบ 3 ป (เกิดกอนวันท่ี 16 พฤษภาคม) อนุบาล อายุครบ 3 ป (เกิดกอนวันท่ี 16 พฤษภาคม)
 ประถมศึกษาปท่ี 1 รับนักเรียนจบอนุบาล 2 จากโรงเรียนรัฐบาล ประถมศึกษาปท่ี 1 รับนักเรียนจบอนุบาล 2 จากโรงเรียนรัฐบาล
   นักเรียนจบอนุบาล 3 จากโรงเรียนเอกชน หรือ   นักเรียนจบอนุบาล 3 จากโรงเรียนเอกชน หรือ
   โรงเรียนท่ีเปดอนุบาล 3 ป   โรงเรียนที่เปดอนุบาล 3 ป
 มัธยมศึกษาปท่ี 1 รับเด็กนักเรียนท่ีจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 มัธยมศึกษาปท่ี 1 รับเด็กนักเรียนที่จบช้ันประถมศึกษาปท่ี 6
 มัธยมศึกษาปท่ี 4 รับเด็กนักเรียนท่ีจบชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 มัธยมศึกษาปท่ี 4 รับเด็กนักเรียนที่จบช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3
  สถานท่ีรับสมัครสถานท่ีรับสมัคร 
 โรงเรียนโยธินนุกูล หมายเลขโทรศัพท 044 - 242509 โรงเรียนโยธินนุกูล หมายเลขโทรศัพท 044 - 242509
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กองชางกองชาง

การขออนุญาตกอสรางอาคารการขออนุญาตกอสรางอาคาร 
 การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนยาย และการใชสอย การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนยาย และการใชสอย
อาคารภายในเขตเทศบาล ตองไดรบัอนญุาตจากเทศบาลเสียกอน จึงจะดําเนนิการไดอาคารภายในเขตเทศบาล ตองไดรบัอนุญาตจากเทศบาลเสียกอน จึงจะดาํเนินการได
ท้ังนี้เพราะเทศบาลมีหนาท่ีควบคุม เพื่อประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง          ท้ังนี้เพราะเทศบาลมีหนาท่ีควบคุม เพ่ือประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง          
ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพ ส่ิงแวดลอมการผังเมืองความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพ ส่ิงแวดลอมการผังเมือง
การสถาปตยกรรมและการอํานวยความสะดวกในการจราจรเพื่อประโยชน และการสถาปตยกรรมและการอํานวยความสะดวกในการจราจรเพ่ือประโยชน และ
ความถูกตองตามกฎหมายของผูอยูอาศัยในอาคารความถูกตองตามกฎหมายของผูอยูอาศัยในอาคาร
  ข้ันตอนการใหบริการข้ันตอนการใหบริการ
 1. ผูอนญุาตยืน่คาํขอนญุาตกอสรางอาคารตามแบบคาํขออนญุาตกอสราง  1. ผูอนญุาตยืน่คาํขอนญุาตกอสรางอาคารตามแบบคําขออนญุาตกอสราง 
รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสารรื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสาร
 2. นายชางตรวจสอบเอกสารและออกสํารวจพื้นท่ีท่ีขออนุญาตกอสราง 2. นายชางตรวจสอบเอกสารและออกสํารวจพื้นท่ีท่ีขออนุญาตกอสราง
 3. นายชาง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 3. นายชาง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ
 4. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 4. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร
 เอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณา
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
 2. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต 2. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต
 3.  3. สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทากับตนฉบับทุกหนาพรอมสําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทากับตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา (กรณีผูขอไมใชเจาของเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา (กรณีผูขอไมใชเจาของ
ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน)ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน)
 4. หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินตางเจาของ 4. หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินตางเจาของ
 5. หนังสือรับรองของผูประกอบอาชีพวิศวกรรม 5. หนังสือรับรองของผูประกอบอาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสรางควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสราง
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การขออนุญาตรื้อถอนอาคารในเขตเทศบาลตําบลหนองไผลอมการขออนุญาตรื้อถอนอาคารในเขตเทศบาลตําบลหนองไผลอม
 ข้ันตอนการใหบริการข้ันตอนการใหบริการ
 1. ผูอนญุาตยืน่คาํขอนญุาตกอสรางอาคารตามแบบคาํขออนญุาตกอสราง  1. ผูอนญุาตยืน่คาํขอนญุาตกอสรางอาคารตามแบบคําขออนญุาตกอสราง 
รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสารรื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสาร
 2. นายชางตรวจสอบเอกสารและออกสํารวจพืน้ท่ีท่ีขออนญุาตรือ้ถอนอาคาร 2. นายชางตรวจสอบเอกสารและออกสํารวจพืน้ท่ีท่ีขออนญุาตรือ้ถอนอาคาร
 3. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร
 เอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณา
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
 2. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต 2. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต
 3. สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทากับตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนาม 3. สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทากับตนฉบบัทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนา (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน) รับรองสําเนา (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน) 
พรอมภาพถายพรอมภาพถาย

การขออนุญาตดัดแปลงการขออนุญาตดัดแปลง
 ข้ันตอนการใหบริการข้ันตอนการใหบริการ
 1. ผูอนญุาตยืน่คาํขอนญุาตกอสรางอาคารตามแบบคาํขออนญุาตกอสราง  1. ผูอนญุาตยืน่คาํขอนญุาตกอสรางอาคารตามแบบคําขออนญุาตกอสราง 
รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสารรื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสาร
 2. นายชางตรวจสอบเอกสารและออกสํารวจพื้นท่ีท่ีขออนุญาตดัดแปลง 2. นายชางตรวจสอบเอกสารและออกสํารวจพื้นท่ีท่ีขออนุญาตดัดแปลง
 3. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาตดัดแปลง 3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาตดัดแปลง
 เอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณา
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
 2. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต 2. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต
 3. สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทากับตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนาม 3. สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทากับตนฉบบัทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนา (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน) รับรองสําเนา (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน) 
พรอมภาพถายพรอมภาพถาย
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การดําเนินการติดต้ังไฟฟาสาธารณะและอื่นๆการดําเนินการติดต้ังไฟฟาสาธารณะและอื่นๆ
 ข้ันตอนการใหบริการข้ันตอนการใหบริการ
 1. ผูขอยื่นคํารอง 1. ผูขอยื่นคํารอง
 2. นายชางไฟฟาตรวจสอบสถานท่ีพรอมเอกสาร 2. นายชางไฟฟาตรวจสอบสถานท่ีพรอมเอกสาร
 3. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุมัติและดําเนินตามข้ันตอน 3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาอนุมัติและดําเนินตามข้ันตอน
  เอกสารประกอบการพิจารณาเอกสารประกอบการพิจารณา
 1.  1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน พรอมภาพถายบรเิวณขอติดต้ังไฟฟาสาธารณะสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน พรอมภาพถายบริเวณขอติดต้ังไฟฟาสาธารณะ
 คาธรรมเนียมการขออนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคารหรือ           คาธรรมเนียมการขออนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคารหรือ           
รื้อถอนอาคารรื้อถอนอาคาร 
 ใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 20 บาท  ใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 20 บาท 
 ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ฉบับละ 10 บาท  ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ฉบับละ 10 บาท 
 คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนบานพักอาศัยท่ัวไป สูงไมเกิน 2 ชั้น                คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนบานพักอาศัยท่ัวไป สูงไมเกิน 2 ชั้น               
คิดคาธรรมเนียม ตารางเมตรละ 0.50 บาท คิดคาธรรมเนียม ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนอาคารท่ีสูงเกิน 2 ชัน้ แตไมเกิน 3 ชัน้   คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนอาคารท่ีสูงเกิน 2 ชัน้ แตไมเกิน 3 ชัน้  
คิดคาธรรมเนียม ตารางเมตรละ 2 บาท คิดคาธรรมเนียม ตารางเมตรละ 2 บาท 
 คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนอาคารท่ีสูงเกิน 3 ชัน้ ข้ึนไป คดิคาธรรมเนยีมคาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนอาคารท่ีสูงเกิน 3 ชัน้ ข้ึนไป คดิคาธรรมเนยีม
ตารางเมตรละ 4 บาทตารางเมตรละ 4 บาท
 คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนอาคารสาธารณะอื่นๆ สวนรั้ว/กําแพง            คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนอาคารสาธารณะอ่ืนๆ สวนรั้ว/กําแพง           
คิดคาธรรมเนียม ตารางเมตรละ 1 บาทคิดคาธรรมเนียม ตารางเมตรละ 1 บาท
 * สอบถามขอมูลเพิ่มเติมไดท่ีกองชาง เทศบาลตําบลหนองไผลอม * สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ีกองชาง เทศบาลตําบลหนองไผลอม 
044 - 934036 - 7 ตอ 116 * 044 - 934036 - 7 ตอ 116 *044 - 934036 - 7 ตอ 116 *
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กองสวัสดิการสังคมกองสวัสดิการสังคม

การรับข้ึนทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพการรับข้ึนทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพ 
 กําหนดรบัข้ึนทะเบียนผูสูงอายผุูพกิาร และผูปวยเอดสระหวางวนัท่ี 1 - 30  กําหนดรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายผุูพกิาร และผูปวยเอดสระหวางวนัท่ี 1 - 30 
พฤศจิกายนของทุกป ในวันและเวลาราชการ จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ เริ่มต้ังแตพฤศจิกายนของทุกป ในวันและเวลาราชการ จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ เร่ิมต้ังแต
เดือนตุลาคมของปถัดไปเดือนตุลาคมของปถัดไป
 คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุคุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
 1. สัญชาติไทย 1. สัญชาติไทย
 2. มีอายุ 60 ป 2. มีอายุ 60 ป
 3. มีภูมิลําเนาอยูในเขตตําบลหนองไผลอม 3. มีภูมิลําเนาอยูในเขตตําบลหนองไผลอม
 4. ไมเปนผูไดรบัสวสัดิการหรอืสิทธปิระโยชนอืน่ใดจากหนวยงานของรฐั  4. ไมเปนผูไดรบัสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอืน่ใดจากหนวยงานของรฐั 
รฐัวสิาหกิจ หรอืเทศบาล อบต. ไดแก ผูรบัเงนิบํานาญ เบ้ียหวดั บํานาญพเิศษ รฐัวสิาหกิจ หรอืเทศบาล อบต. ไดแก ผูรบัเงินบํานาญ เบ้ียหวดั บํานาญพเิศษ 
ผูท่ีไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอื่นผูท่ีไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอ่ืน
ท่ีรัฐหรือเทศบาล อบต.จัดใหประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส ตามระเบียบท่ีรัฐหรือเทศบาล อบต.จัดใหประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส ตามระเบียบ
 เอกสารประกอบดวยเอกสารประกอบดวย 
 1. แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ  1. แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 
 2. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐ              2. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐ             
ท่ีมีรูปถาย พรอมสําเนา 1 ฉบับ ท่ีมีรูปถาย พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
 3. ทะเบียนบานพรอมสําเนา 1 ฉบับ  3. ทะเบียนบานพรอมสําเนา 1 ฉบับ 
 4. สมดุบัญชเีงนิฝากธนาคารกรงุไทย นครราชสีมา พรอมสําเนา 1 ฉบับ  4. สมุดบัญชเีงินฝากธนาคารกรงุไทย นครราชสมีา พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
(กรณีผูสูงอายุมีความประสงคใหโอนเงินเขาบัญชี)(กรณีผูสูงอายุมีความประสงคใหโอนเงินเขาบัญชี)
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 คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพคนพิการคุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพคนพิการ
 1. สัญชาติไทย 1. สัญชาติไทย
 2. มีบัตรประจําตัวคนพิการ 2. มีบัตรประจําตัวคนพิการ
 3. มีภูมิลําเนาอยูในเขตตําบลหนองไผลอม 3. มีภูมิลําเนาอยูในเขตตําบลหนองไผลอม
 4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 4. ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ
 เอกสารประกอบดวยเอกสารประกอบดวย  
 1. แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนผูพิการ  1. แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนผูพิการ 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวผูพกิาร จํานวน 1 ฉบับ (จดทะเบียนความพกิาร 2. สําเนาบัตรประจาํตัวผูพกิาร จํานวน 1 ฉบบั (จดทะเบียนความพกิาร
ไดท่ีสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย จังหวัดนครราชสีมา)ไดท่ีสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย จังหวัดนครราชสีมา)
 3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสูติบัตร จํานวน 1 ฉบับ 3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสูติบัตร จํานวน 1 ฉบับ
 4. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ  4. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
 4. สมดุบัญชเีงนิฝากธนาคารกรงุไทย นครราชสีมา พรอมสําเนา 1 ฉบับ  4. สมุดบัญชเีงินฝากธนาคารกรงุไทย นครราชสมีา พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
(กรณีผูพิการมีความประสงคใหโอนเงินเขาบัญชี)(กรณีผูพิการมีความประสงคใหโอนเงินเขาบัญชี)
 คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส
 1. สัญชาติไทย 1. สัญชาติไทย
 2. มีใบรับรองแพทยท่ีระบุวาเปนผูติดเชื้อเอดส 2. มีใบรับรองแพทยท่ีระบุวาเปนผูติดเช้ือเอดส
 เอกสารประกอบดวยเอกสารประกอบดวย
 1. แบบฟอรมคํารองขอข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส 1. แบบฟอรมคํารองขอข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
 3. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 3. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
 4. ใบรับรองแพทย 4. ใบรับรองแพทย
 5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยนครราชสีมา  5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยนครราชสีมา 
พรอมสําเนา 1 ฉบับ (กรณีผูพิการมีความประสงคใหพรอมสําเนา 1 ฉบับ (กรณีผูพิการมีความประสงคให
โอนเงินเขาบัญชี)โอนเงินเขาบัญชี)
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 ** หมายเหตุ** หมายเหตุ  
 - แบบฟอรมหรือแบบคํารองการขอข้ึนทะเบียนสามารถขอรับไดท่ี              - แบบฟอรมหรือแบบคํารองการขอข้ึนทะเบียนสามารถขอรับไดท่ี             
กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองไผลอมกองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองไผลอม
 - กรณท่ีีผูสูงอาย ุผูพกิารหรอืผูปวยเอดสไมสามารถมาลงทะเบียนไดดวย - กรณท่ีีผูสูงอาย ุผูพกิารหรือผูปวยเอดสไมสามารถมาลงทะเบียนไดดวย
ตนเอง สามารถมอบอํานาจใหผูอื่นแทนได แตตองมีหนังสือมอบอํานาจ พรอมตนเอง สามารถมอบอํานาจใหผูอื่นแทนได แตตองมีหนังสือมอบอํานาจ พรอม
สําเนาทะเบียนบานและบัตรประชาชน อยางละ 1 ฉบับสําเนาทะเบียนบานและบัตรประชาชน อยางละ 1 ฉบับ
 - เอกสารตองลงลายมอืชือ่สําเนาถูกตองทุกฉบับ หากไมสามารถเขียนได           - เอกสารตองลงลายมอืช่ือสําเนาถูกตองทุกฉบับ หากไมสามารถเขียนได          
ใหพิมพลายมือแทนใหพิมพลายมือแทน
 * สอบถามขอมลูเพิม่เติมไดท่ีกองสวสัดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองไผลอม* สอบถามขอมลูเพ่ิมเติมไดท่ีกองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองไผลอม 
044 - 934036 - 7 ตอ 105 *044 - 934036 - 7 ตอ 105 *
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